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實習前注意事項

請確認學分修習情形。

若實習期間須返校上課，請務必簽約前跟機
構討論。

不得把實習視為不去修正課的藉口。

若有任何疑慮跟疑問，請跟實習指導老師及
系秘反應。



企業實習申請流程
https://b026.pu.edu.tw/app/index.php



職產處企業實習公告

https://industrial.pu.edu.tw/p/406-1052-24812,r29.php?Lang=zh-tw



學校公告的實習機會

重點節錄



學校公告的實習機會

重點節錄



學校公告的實習機會

重點節錄



學校公告的實習機會

重點節錄



學校公告的實習機會

重點節錄



學校公告的實習機會

重點節錄



系上公告的實習機會

指導老師推薦

系網頁推薦

申請實習前，皆須完成：

(1)請指導老師評估實習機構

(2)簽產學合作備忘錄(一式兩份) +實習合約書(一式兩份)

(3)將上述資料繳回系辦，跑用印公文流程（若須郵寄，請提早告知）。

※提醒請學生於實習過程勿簽上述之外的合約。

※有任何特殊情形，請先詢問指導老師再進行。

※勿自行與機構約定並簽約。



相關檔案下載專區

 https://gflep.pu.edu.tw/p/405-1096-7274,c1577.php?Lang=zh-tw

1.跟職產處,就是跟職產處的規定走

2.跟系上簽約的, 請注意下述流程，須繳交：

【１】校外實習機構評估表(若不曾跟系上簽約須要,須請實習指導老師評估)

【２】合約書(都是一式兩份): 
(1) 產學合作備忘錄 (2)一般型（無薪資） / 工作型 （有薪資) 實習合約

*建議請機構先行用印,並請多次確認合約內容*

*若須要上課,請先跟機構講清楚*

【３】靜宜大學企業實習課程確認表(新版)

【４】個人資料同意書

【５】校外實習同意書(學生)【目前仍為疫情期間】

(以上1~5項有需要班導師簽名,先找導師簽喔!然後繳交至系辦彙整，統一送職產處)

https://gflep.pu.edu.tw/p/405-1096-7274,c1577.php?Lang=zh-tw


填寫範本－機構評估表 要填名稱 要填統編

1.實習老師當學年通
常為班導師

2.延畢生則為系主任
系主任



填寫範本－實習合約書(包含附件一和二)/附件二勿填
實習合約書請用電腦打字，不要手寫！

要填機構名稱

要填機構地址

要填機構名稱
負責人
電話

地址
統編

公司用印

負責人用印

學校章

校長章



填寫範本－實習合約書(包含附件一和二)/附件二勿填
實習合約書請用電腦打字，不要手寫！

學生
姓名

實習內容 實習地址 記得簽名



填寫範本－產學合作備忘錄（僅新廠商需要）
請用電腦打字，不要手寫！

要填機構名稱

要填機構名稱

負責人 負責人
用印

要填機構地址
要填機構電話

公司章

年分要清楚 日期 日期



填寫範本－企業實習確認表

要填寫清楚

境內（國內）
境外（國外）
請不要寫錯！

前往實習前請確認：
1. 總學分達成沒

2. 英文畢業條件是否符合
部分同學會於下學期修

高級英文會話課
若需要修課,都要跟機構說

職產處

要查課

寰外跟職產處合開課程,故填
「職產處」，其次選課代碼
要查９學分那個才正確！

指導老師：大四多為班導師
延畢生為系主任

請填好學生簽章／找指導老
師簽名，最後送系辦彙整

若至國外實習或參與杜拜實習
的計畫，要再找國際處簽章



實習後繳交資料（學生端）

校外實習計劃書 於實習後一個月繳交。

實習結束前，請機構填寫企業實習成效暨學生實習成績評量
表，並提醒指導老師訪視。

第十六週前，學生繳交企業實習報告書給指導老師：
 ※注意事項：實習期滿需繳交1冊企業實習報告以電子檔方式寄至指導老師信箱：

 校外實習學生繳交內容為：企業實習週誌5篇+總報告一篇(至少2頁)。

 ※暑期與上學期實習繳交時間為：第一學期第16周前須將電子檔寄給指導老師審核。

 ※下學期實習繳交時間為：第二學期第16周前須將電子檔寄給指導老師審核。

 ※境外實習待回國後再繳交書面報告。

實習結束後，職產處會統一通知填寫自我評量及滿意度問卷。



實習後繳交資料（教師端）

實習結束前，指導老師需訪視機構並填寫輔導紀錄表。

第十六週前，學生繳交企業實習報告書給指導老師：
 ※注意事項：實習期滿需繳交1冊企業實習報告以電子檔方式寄至指導老師信箱：

 校外實習學生繳交內容為：企業實習週誌5篇+總報告一篇(至少2頁)。

 ※暑期與上學期實習繳交時間為：第一學期第16周前須將電子檔寄給指導老師審核。

 ※下學期實習繳交時間為：第二學期第16周前須將電子檔寄給指導老師審核。

 ※境外實習待回國後再繳交書面報告。

第十八週前，教師需繳交學生校外實習總成績評分表給職
產處登錄學生最終成績。


